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คำอธิบายวิธีการกรอก
แบบรายงานผลการปฏิบัติตามแผนปฏิบัติการจัดซื้อจัดจ้าง (แบบ ๒)
………………………………………..

ช่องที่  (๑)  
ให้เรียงลำดับตามความสำคัญ หรือความเร่งด่วนของงาน/โครงการตามที่กำหนดไว้ในแผนปฏิบัติการจัดซื้อจัดจ้าง ประจำปี…….


ช่องที่  (๒)
ให้ระบุชื่อแผนงาน งาน/โครงการตามที่กำหนดไว้ในแผนปฏิบัติการจัดซื้อจัดจ้าง 

ประจำปี…..  หรือตามที่ได้มีการเปลี่ยนแปลง
ช่องที่  (๓)
ให้ระบุรายละเอียดต่าง  ๆ  ตามที่กำหนดไว้ในแผนปฏิบัติการจัดซื้อจัดจ้าง  ประจำปี….หรือตาที่ได้มีการเปลี่ยนแปลงหรือตามที่สำนักงบประมาณอนุมัติ
ช่องที่  (๔)

ให้ระบุจำนวนหน่วยนับ เช่น รายการ  เครื่อง  ชุด  เป็นต้น
ช่องที่  (๕) ถึง (๑๔)
ให้ระบุวัน เดือน และ ปี พ.ศ. ที่ดำเนินการจริง


ช่องที่  (๑๕) และ (๑๖)
ให้ทำเครื่องหมาย  /  ลงในช่องที่ต้องการ  ทั้งนี้ หากไม่เป็นไปตามแผนให้จัดทำรายละเอียดประกอบเกี่ยวกับสาเหตุต่าง  ๆ   ที่ไม่เป็นไปตามแผน  ผลกระทบ และวิธีการแก้ไข ฯลฯ
ช่องที่  (๑๗)
ให้ระบุรายละเอียดต่าง  ๆ  ที่ต้องการแจ้งให้ทราบเพิ่มเติมหรือในกรณีมีข้อมูลที่แตกต่าง หรือมิได้กำหนดหัวข้อไว้ในแบบรายงานผลการปฏิบัติตามแผนปฏิบัติการจัดซื้อจัดจ้าง
ผู้ตรวจสอบ
หมายถึง  เจ้าหน้าที่ที่ได้รับมอบหมายจากผู้รับตรวจให้ดำเนินการตรวจสอบการปฏิบัติตามแผนปฏิบัติการจัดซื้อจัดจ้าง
ผู้รับผิดชอบ
หมายถึง  ผู้รับตรวจตามความในประกาศคณะกรรมการตรวจเงินแผ่นดิน  เรื่องการจัดทำแผนปฏิบัติการจัดซื้อจัดจ้าง  พ.ศ.  ๒๕๔๖
